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SMERNICE RM &. 2/2012 k zadavani vefejnych zakazek

Rada meésta Piibora v souladu se svou pravomoci podle § 102, odst.3 zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, vydava tuto
vnitroorganiza¢ni smeérnici.

1.

1.1

1.2

1.3

2.1

2.2

2.9

UVOD

Smérnice konkretizuje zplisob a postup Mésta Pribora pii zadavani vefejnych
zakazek dle zakona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéich, v platném znéni
(déle jen ,Zakon").

Smérnice je zavazna pro vsechny odbory méstského tfadu v Piibore, organiza¢ni
slozky a organy, které organizuji zadavani vefejnych zakazek. Za dusledné
dodriovani této smérnice zodpovidid pfislusny vedouci odboru, organizaéni
slozky nebo organu (dale jen ,vedouci odboru®). V p¥ipadé osadnich vybord
a JSDH za realizaci zakizek dle bodi 4.1, 4.2 a 4.3 této smérnice zodpovida
a podpisem smluv a objednavek je povéfen vedouci odboru kanceldfe vedeni
mésta.

Touto smérnici nejsou dotéeny povinnosti stanovené Zakonem.

CLENENI VEREJNYCH ZAKAZEK
Vefejné zakazky se déli podle vyse predpokladané hodnoty:

Nadlimitni vefejn4 zakazka

Verejna zakézka, jejiz predpokladani hodnota podle § 13 Zakona dosihne bez
DPH nejméné finanéniho limitu stanoveného provadécim pravnim predpisem.

Podlimitni vefejna zakazka

a) na dodavky a sluzby od 1.000.000,- K¢ bez DPH do finan¢éniho limitu dle
odst. 2.1

b) na stavebni prace od 3.000.000,- K¢ bez DPH do finan¢niho limitu dle odst.
2.1

Verejna zakazka malého rozsahu

a) nadodavky a sluzby do 1.000.000,- K¢ bez DPH
b) na stavebni prace do 3.000.000,- K¢ bez DPH

VEREJNE ZAKAZKY NADLIMITNI A PODLIMITNI

Tyto zakazky je nutno zadavat vyhradné dle Zakona.
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SMERNICE RM ¢&. 2/2012 k zadavani vefejnych zakazek

Zakazku zdivodnuje, vyhlasuje a zaddvd Rada mésta Piibora na zdkladé
materiala prislusného odboru.

Za dodrzeni postupu dle Zakona je zodpovédny vedouci prislusného odboru,
ktery bude zakazku realizovat.

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Zadavatel neni povinen zadavat tyto zakazky podle Zakona, je vSak povinen
stejné jako u zakazek nadlimitnich a podlimitnich dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Za dodrZeni postupu
dle této smérnice je zodpovédny vedouci prislusného odboru, ktery bude zakazku
pripravovat a realizovat.

Vetejné zakazky malého rozsahu se realizuji dle nasledujicich zasad:

Zakazky od 1,- do 39.999,- K¢ bez DPH

Zakazka se realizuje formou objednavky nebo smlouvy. Rada mésta zmocriuje
podpisem objednavky nebo smlouvy vedouciho ptislu§ného odboru realizujiciho
zakazku, ktery zodpovida za jeji vécnou spravnost. Origindl nebo kopii
objednavky preda prislusny vedouci odboru k zalozeni na odbor finanéni
a kontrolni.

Zakazky od 40.000.- do 99.999,.- K& bez DPH

Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy nebo vyjimeéné objednéavky. Zadéni
zakazky zpracovava odbor realizujici zakazku. Vybér dodavatele zakazky provadi
prisluény vedouci odboru realizujiciho zakazku, ktery je také radou meésta
zmocnén k podpisu pfislusné smlouvy nebo objednavky.

Postup:

a) vyzva k podani cenové nabidky miniméiné jednomu dodavateli - jde o pfimé
zadani za cenu obvyklou v misté plnéni, vybér z nabidek neni nutny,
orienta¢ni prizkum je vhodny

b) posouzeni nabidek - v pripadé podani vice nabidek provadi posouzeni
nabidek 3-¢lenna komise jmenovana vedoucim prislusného odboru a vedouci
odboru je pti vybéru dodavatele povinen respektovat doporuc¢eni komise

¢) uzavieni smlouvy - smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto tidaje:
= zadavatel: Mésto Pribor
= zastoupen: starostou
= povéreny pracovnik ve vécech smluvnich: vedouci odboru nebo zmocnéna
osoba
= povéfeny pracovnik ve vécech technickych: ...
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4.3

4.4

SMERNICE RM ¢&. 2/2012 k zadavani vefejnych zakazek

Evidence:

= vyzva k podani nabidky

= predloZené nabidky

= zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v pripadé podani vice nabidek)
= uzaviena smlouva, v¢. pfipadnych dodatku

Zakazky od 100.000,- do 299.999,- Ké bez DPH

Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy. Zadani zakazky zpracovava odbor
realizujici zakazku. Vybér dodavatele zakazky provadi prislusny vedouci odboru
realizujictho zakazku, ktery je také radou meésta zmocnén k podpisu prislusné
smlouvy.

Postup:

a) vyzva k podani cenové nabidky minimélné tfem dodavateliim, zvefejnéni
vyzvy na Ufedni desce a webovych strankidch mésta; vyzva bude obsahovat
udaje a kritéria, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky, doba pro podani
nabidek musi byt minimalné 10 dni od odeslani vyzvy a zvefejnéni zptisobem
obvyklym

b) posouzeni nabidek - provede 3-Clennd komise jmenovana ptislusnym
vedoucim odboru, ktery realizuje zakazku

¢) uzavieni smlouvy - smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto tdaje:
= zadavatel: Mésto Piibor
= zastoupen: starostou
= povéreny pracovnik ve vécech smluvnich: vedouci odboru nebo zmocnéna
osoba
= povéfeny pracovnik ve vécech technickych: ...

Evidence:

= vyzva k podani nabidky

= predlozené nabidky

= gzprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v pripadé podani vice nabidek)
= uzaviena smlouva, v¢. pfipadnych dodatkii

Zakazky od 300.000,- do 1 mil. K¢ bez DPH na dodavky a sluzby

od 300.000,- do 3 mil. Ké bez DPH na stavebnich prace

Zakazka se realizuje na zakladé smlouvy. Pisemné zadani zakazky zpracovava
odbor realizujici zakdzku a schvaluje je rada mésta. Vybér dodavatele provadi
rada mésta na zakladé rozboru, ktery predklada vedouci prislusného odboru.

Postup:

a) pisemna vyzva k podani cenové nabidky nejméné péti dodavatellim,
zverejnéni vyzvy na uredni desce a weboviych strankach mésta; vyzva bude
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5.3
5.4

SMERNICE RM ¢&. 2/2012 k zadavani vefejnych zakazek

obsahovat tidaje a kritéria, ktera jsou rozhodné pro zadani zakazky, doba pro
podani nabidek musi byt minimélné 10 dni od odeslani vyzvy a zvefejnéni
zpisobem obvyklym.

b) zpracovani a vyhodnoceni nabidek — pro vyhodnoceni nabidek ustavi
prisludny vedouci odboru tfiélennou komisi, ktera nabidky vyhodnoti a zpracuje
o hodnoceni zapis. Ten pak prislusny vedouci odboru predid krozhodnuti
o zadani zakazky radé mésta.

c¢) dalsi zverejnéni informaci na webovych strankach meésta:
= zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek - do 15-ti dnti ode dne podpisu
smlouvy s vybranym uchazecem
= informace o skuteéné cené zakazky a skutecné dobé plnéni — do 30-ti dni
ode dne predani a prevzeti zakazky
= informace o zruseni zadavaciho fizeni nebo nevybrani Zadné z nabidek —
do 30-ti dni ode dne rozhodnuti

d) zverejnéni smluv a jejich dodatkt na profilu zadavatele (v pripadé zakazky
nad 500.000,- K¢ bez DPH) — do 15-ti dni ode dne jejich podpisu

e) uzavreni smlouvy - smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto idaje:
= zadavatel: mésto Ptibor
= zastoupen: starostou
= povéreny pracovnik ve vécech technickych: ...

Evidence:

= vyzva k podani nabidky

= predlozené nabidky

= gzprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

= uzaviena smlouva, vé. pripadnych dodatkd

» rozhodnuti rady mésta o ptipadné vyjimce z této smérnice

SPOLECNA USTANOVENI

V piipadé dotované zakazky jsou ustanovenim smérnice nadiazeny metodické
pokyny poskytovatele dotace.

Kazdy odbor je povinen zaregistrovat kazdou uzavienou smlouvu vcetné
pripadnych naslednych dodatkli do centralni evidence smluv (na systémovém
disku N:), dle poradi pridélit smlouvé ¢islo. Jedno vyhotoveni smlouvy
a pfipadnych dodatkd je povinen prislusny odbor piedavat k zaloZeni na odbor
finanéni a kontrolni MU.

Evidence zakazky je vedena na pfislusném odboru.

Rada mésta rozhoduje o vyjimkach z ustanoveni této vnitfni smérnice pri
zadavani zakézek malého rozsahu. Tyto vyjimky musi byt oddvodnéné.
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SMERNICE RM ¢&. 2/2012 k zadavani vefejngch zakazek

Rozhodnuti véetné odivodnéni bude zvefejnéno do 15-ti dnd od podpisu
smlouvy na internetovych strankach zadavatele.

Informaci o realizovanych zakazkach v hodnoté 149.999,- aZ 299.999,- K¢ bez
DPH piedlozi vedouci odbori radé mésta do jednoho meésice po ukonéeni
pololeti.

Touto smérnici se rusi smérnice rady mésta ¢. 1/2012.

Tato smérnice byla schvalena radou mésta ¢. 42 dne 17.7.2012 a nabyva G¢innosti
dnem 18.7.2012.

i

Ing. Milan Strako$ Ing. Dana ForiSkova, Ph.D.
starosta mistostarosta m MO
A
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